Postepowanie nr 1/10/2017/POPW_1.4_wzor na konkurencje Rudna Mata, 26.10.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z ubieganiem sie przez firme MET-BAJ SPOtKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY o
dofinansowanie projektu pt.: "Wzrost konkurencyjnosci Firmy MET-BAJ SPOtKA JAWNA A.B.
ZEBRAKOWSCY, poprzez zwiekszenie potencjafu w zakresie zarzqdzania wzornictwem®, w
ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA WSCHODNIA 2014-2020, O$ Priorytetowa |
_Przedsiebiorcza Polska Wschodnia” Dziatanie 1.4 ,Wzdr na konkurencje” — etap |, ogtaszamy
ZAPYTANIE OFERTOWE na: Przeprowadzenie audytu wzorniczego oraz opracowanie strategi
wzorniczej w zakresie przedmiotu dziatalnosci Zamawiajgcego.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Projekt pn., Wzrost konkurencyjnosci Firmy MET-BAJ SPOtKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY,
poprzez zwiekszenie potencjatu w zakresie zarzqdzania wzornictwem” realizowany bedzie
w ramach Dziatania 1.4 ,Wzér na konkurencje", | Osi priorytetowej: ,Przedsigbiorcza
Polska Wschodnia", Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 — 2020.

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie udzielania zamdwienia - konkursu ofert
z zachowaniem zasady konkurencyjnoéci i réwnego traktowania Wykonawcow w
rozumieniu obowiazujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Furopejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Zapytanie ofertowe zostato przestane do minimum 3 potencjalnych oferentow,
upublicznione  na stronie internetowej Wnioskodawcy (www.met-baj.com.pl),
opublikowane na stronie internetowej PARP poprzez Lokalny System Informatyczny
(https://Isi1420.parp.gov.pl/) — Generator Wnioskow.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

NAZWA: MET-BAJ SPOLKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY
ADRES: Rudna Mata 47H, 36-060 Gtogdéw Matopolski
NIP: 813-020-30-59

REGON: 690040048

Tel./Fax: +48 (17) 85 52 739

E-mail: produkcja@met-baj.com.pl
Adres strony internetowej Zamawiajqcego: www.met-baj.com.pl

Osoba uprawniong do kontaktow z oferentami jest:
Imie i Nazwisko: Artur Zebrakowski

Stanowisko stuzbowe: Wspotwiasciciel
Mobile: +48 502-687-740

E-mail: artur@met-baj.com.pl

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie Audytu Wzorniczego przedsiebiorstwa
Zamawiajacego polegajgcego na analizie dziatalnosci Zamawiajagcego pod wzgledem
potencjatu i potrzeb wzorniczych, ktérego wynikiem bedzie opracowanie Strategii
Wzornicze).

Szczegotowy opis zamowienia:

A. przeprowadzenie audytu wzorniczego, celem przygotowania Zamawiajgcego do podjecia
dziatan w kierunku rozwoju produktéw/ustug wraz z rekomendacjami. Obszar audytu musi
obejmowadé m.in.:

a. analize wzorniczg Zamawiajgcego w zakresie oferty produktowe;j;

analize wzorniczg Zamawiajgcego w zakresie modelu biznesowego;

analize wzorniczg Zamawiajqcego w zakresie technologii;

analize wzorniczg Zamawiajgcego w zakresie struktury organizacyjne;j;

analize wzorniczg Zamawiajgcego w zakresie procesow komunikacji;

analize wzorniczg Zamawiajgcego w zakresie strategii marketingowej;

analize wzorniczg Zamawiajacego w zakresie zdefiniowania i charakterystyki

klientow i konkurencji oraz kluczowych w kontekscie Zamawiajgcego trenddéw

branzowych;

h. analize potrzeb Zamawiajacego w zakresie zarzadzania wzornictwem;

. analize oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
Zamawiajgcego.

B. opracowanie strategii wzorniczej - raportu z przeprowadzonego audytu wzorniczego,
Zawierajgcego co hajmniej nastepujace elementy:

a. 0golng charakterystyke firmy zawierajacg analize wzorniczg przedsiebiorstwa w
zakresie produktow, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji z
klientem, strategii marketingowej;

b. ogolny opis otoczenia firmy w zakresie designu zawierajgcy co najmniej informacje
odnosnie charakterystyki klientow, opis gtownych konkurentéw;

c. opis trendow rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekscie Zamawiajacego
trendow branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale wptywu
na rynek Zamawiajacego;

d. ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w firmie oraz jej potencjatu w tym
zakresie;

e. zdefiniowanie problemdow wzorniczych w firmie (przy czym problemy te moga
dotyczy€ zarowno produktu, jak i.innych proceséw biznesowych w firmie);

f. mozliwosci rozwigzania probleméw  wzorniczych w  przedsiebiorstwie
Zamawilajacego; .

g. rekomendacje dalszych szczegdotowych dziatan dla firmy.

2. Po zakonczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajacy niezwtocznie {podpisanie umowy
jest warunkiem ztozenia poprawnego wniosku o dofinansowanie najpdiniej do 15
istopada 2017 roku) zawrze z wytonionym Wykonawcg Zamodwienia warunkowg umowe
na realizacje audytu wzorniczego . |

3. OStrategla wzornicza zostanie opracowana zgodnie z wymogami okresionymi w
dokumentacji konkursowej dla Etapu | Dziatania 1.4 ,Wzdr na konkurencje" POPW 2014-
2020 dostepne; na stronie internetowe;:

http://popw.parp.gov.pl/dokumentacja/dokumentacja-dla-naboru-wnioskow-o-

dofinansowanie-w-ramach-poddzialania-1-4-popw-etap-i-rok-2017
4. Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgtoszonych

przez PARP.
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5. W przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie do oceny merytorycznej,
orzedstawiciel wybranego przez Zamawiajgcego wykonawcy audytu wzorniczego
zobowiazany bedzie do udziatu w posiedzeniu Panelu Ekspertow, o ktéorym mowa w § 10
Regulaminu konkursu dla Dziatania 1.4 Wzor na konkurencjg | Etap W ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, w terminie wyznaczonym przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci. Wybrany wykonawca zobowigzany bedzie do
wytypowania eksperta/ekspertdw, ktdrzy wezma udziat w posiedzeniu Panelu Ekspertow
(w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z dokumentacjq konkursowgq dia Etapu |
Dziatania 1.4 ,Wz6r na konkurencje" PO PW 2014-2020) oraz do przygotowania
prezentacji projektu na posiedzenie Panelu Ekspertow na podstawie przekazanych przez
Zamawiajacego danych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtoszenia uwag i zastrzezer co do opracowane| przez
Wykonawce strategii wzorniczej. Wykonawca zobowigzany jest do uzgodnienia
ostatecznej wersji strategii wzorniczej z Zamawiajgcym. Szczegdtowe regulacje w zakresie
czynnoéci odbioru opracowanej przez Wykonawce strategi wzorniczej zostang zawarte w
umowie warunkowej zawartej z wybranym Wykonawcg w niniejszym postgpowaniu
ofertowym. Uwagi PARP do strategii wzorniczej oraz uwagi | zastrzezenia zgtoszone przez
Zamawiajacego Wykonawca bedzie uzupetniat bez prawa do odrebnego wynagrodzenia.

7. Zgodnie z zasadami wynikajagcymi z Regulaminu konkursu w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Os Priorytetowa I: Przedsiebiorcza Polska
Wschodnia, Dziatanie 1.4 Wzér na konkurencje | Etap po wyborze Wykonawcy w
niniejszym postepowaniu ofertowym ZamawiajgCy zawrze umoweg warunkowg na
realizacje audytu wzorniczego, ktéra zawiera¢ bedzie co najmnie] zakres zgodny zZ
zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

8. Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze strategii wzorniczej w formie papierowej, O
formacie A4, spiete lub zbindowane trwale w jedng cato$¢ oraz | egzemplarz strategi
wzorniczej w formie elektronicznej (plik w formacie .doc oraz .pdf) na nosniku: CD/DVD,
ktdre dostarczy do Zamawiajacego w terminie wyznaczonego spotkania lub przesle
noczty.

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

79212000-3 Ustugi audytu
MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

a. Audyt wzorniczy zostanie przeprowadzony w siedzibie firmy i/lub oddziatach, tj. MET-BAJ
SPOLKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY, Rudna Mata 47H, 36-060 Gtogéw Matopolski.

b. Obowigzywanie umowy warunkowej na realizacje audytu wzorniczego Zamawiajacy
uzaleznia od podpisania umowy z PARP na realizacje projektu ztozonego w ramach
Dziatania 1.4 ,Wzdér na konkurencje", | Osi priorytetowej: ,Przedsiebiorcza Polska
Wschodnia", Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 — 2020, etap |.

c. W zespole dokonujacym audytu (i opracowujacym strategie) bedzie co najmniej 4 osoby
reprezentujgce Zamawilajgacego.

d. Planowany termin realizacji zamowienia (maksymalnie 5 miesiecy): tj. od 15.03.2018 do
31.08.2018 roku z tym, ze podane daty (rozpoczecia i zakoniczenia ale z zastrzezeniem, ze
catkowity okres realizacji nie dtuiszy niz 5 miesiecy od daty rozpoczecia) s datami
umownymi (moga ulec zmianie), okre$lonymi na podstawie prawdopodobnych




mozliwych dat wykonania zadania, opartych na danych z regulaminu konkursu oraz
ograniczen czasowych wynikajacych z koniecznosci zebrania dokumentow oraz samego
faktu zawarcia umowy na realizacje projektu Zamawiajqcego z PARPem.

e. Podstawowe wymagania Zamawiajacego do harmonogramu prac: Termin przekazania

Zamawiajgcemu:

- wstepnej wersji_Strategii_wzorniczej: nie pdiniej niz 30 dni do ostatecznej daty
orzekazania dokumentacji zadeklarowanej przez Wykonawce, wybranego do realizacji

zadania,

- ostatecznej wersji Strategii wzorniczej: nie poéZniej niz do 7 dni roboczych od daty
zgtoszenia ostatnich zastrzezen do raportu przez Zamawiajacego. Jezeli zakres zmian do

wersji pierwotnej okaze sie znaczacy, to Wykonawca zastrzega sobie prawo do
przedtuzenia tego czasu, doktadajac jednoczesnie starar, aby czas realizacji poprawek byt
mozliwie najkrdtszy oraz mieécit sie w zadeklarowanym przez wybranego Wykonawceg
ostatecznym terminie wykonania zadania.

f. Szczegétowy harmonogram przeprowadzenia audytu wzorniczego i opracowania strategil
wzorniczej (z uwzglednieniem wytycznych podstawowych Zamawiajgcego do
harmonogramu prac oraz planowanego terminu realizacji) zostanie ustalony przez
Zamawiajacego w konsultacji z wybranym Wykonawcy - z zastrzezeniem, ze audyt
wzorniczy musi rozpoczgcé sie w terminie jednego miesigca od daty zawarcia umowy 0
dofinansowanie projektu z PARP przez Zamawiajgcego, a okres realizacji projektu nie
moze przekraczaé¢ 6 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia projektu (wymagania PARP).

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu zobowigzany jest do przedstawienia

nastepujacych dokumentéw i informaciji:

1. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie. Warunek ten zostanie spetniony jezeli
Wykonawca posiada udokumentowane doswiadczenie w projektowaniu strategil
rozwoju produktéw (wyrobow lub ustug) tj. przeprowadzit co najmniej trzy projekty w tym
zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w ostatnich pieciu latach. Wskazane jest, aby
wykonawca posiadat doswiadczenie w projektowaniu oraz wdrazaniu strategii rozwoju
produktdw w trzech réznych branzach gospodarki. W przypadku, gdy wykonawca
nosiada doswiadczenie w projektowaniu i wdrazaniu strategii rozwoju produktow tylko
w jednej branzy, moze by¢ wykonawcag w projektach dotyczgcych branzy gospodarki, w
ktorej posiada doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuty spetnia/ nie spetnia - na podstawie analizy
2ztozonego przez Wykonawce dokumentu - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3,
Czeé¢ A. do niniejszego zapytania ofertowego. |

2. Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia.
Warunek ten zostanie spetniony jezeli do realizacji audytu wykonawca wskazat co najmnie)
dwoch ekspertow, z ktérych kazdy posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej trzech
projektow w zakresie projektowania strategii rozwoju produktow (wyrobow lub ustug) t;.
przeprowadzit co najmniej trzy projekty w tym zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w
ostatnich pieciu latach. Wskazane jest, aby ekspert posiadat doswiadczenie w
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orojektowaniu oraz wdrazaniu strategii rozwoju oroduktow w  réznych  branzach
gospodarki. W przypadku, gdy ekspert posiada dodwiadczenie w projektowaniu |
wdrazaniu strategii rozwoju produktéw lub ustug tylko w jedne; branzy, moze by¢
ekspertem w projektach dotyczgcych branzy gospodarki, w ktorej posiada doswiadczenie.
Wymagane jest, aby co najmniej jeden z wyznaczonych ekspertéw posiadat
udokumentowane do$wiadczenie w zakresie wzornictwa.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuly spetnia/ nie spetnia - na podstawie analizy
ztozonego przez Wykonawce dokumentu - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3,
Czeéé B. do niniejszego zapytania ofertowego.

3. O¢wiadczenia o iloéci ustug planowanych do realizacji przez kazdego z ekspertéw
wskazanych w ofercie wraz z o$wiadczeniem eksperta, iz nosiada on mozliwos¢
zrealizowania ustug w ramach wszystkich zgtoszonych projektow.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawceg wyze] wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuly spetnia/ nie spetnia - na podstawie analizy
ztozonego przez Wykonawce dokumentu. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
Oéwiadczenia — wedtug wzoru stanowigce go Zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego.

V. WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienia publiczne nie mogg by¢ udzielane

podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami

wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petfnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié¢ uzasadnione
watpliwoéci co do bezstronnoéci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawaniu
w zwiagzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia O$wiadczenia o braku powiazan z Zzamawiajqcym —
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Nie przewiduje sie zmiany warunkéw umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania.

VII.ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE:
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Zamawiajat:y nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.
VIIL. KRYTERIA WYBORU OFERT:

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia wynosi 100. Suma poszczegdlnych kryteriow (1+42)
bedzie stanowita wynik koricowy kaidego z Wykonawcow. Za najkorzystniejszg wybrana
zostanie ta oferta spoéréd ofert prawidtowych, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

1. Kryterium 1: Cena, 80 pkt. Liczba punktow bedzie liczona wg wzoru: Liczba pkt. = (cena
netto najtanszej oferty/cena netto badanej oferty) x 80 pkt. Maksymalna mozliwa do
uzyskania ilo$¢ punktéw w ramach powyzszego kryterium wynosi 80 pkt.

2. Kryterium 2: Czas realizacji zamdwienia (w dniach kalendarzowych) - maksymalnie 5
miesiecy, 20 pkt. Liczba punktdéw bedzie przyznana w nastepujgcy sposob: Wykonawca
deklaruje zakorczenie audytu wzorniczego wraz z opracowaniem strategii wzornicze,
liczonym od dnia rozpoczecia audytu wzorniczego do dnia przekazania strategii wzornicze)
orzez Wykonawce Zamawiajgcemu w przedziatach czasowych: 150 - 121 dni
kalendarzowych 7 pkt, 120 - 91 dni kalendarzowych — 14 pkt, 90 i mniej dni
kalendarzowych — 20 pkt.. Maksymalna mozliwa do uzyskania ilo$¢ punktow w ramach
nowyzszego kryterium wynosi 20 pkt.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY:

1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej (recznie, na maszynie lub w
postaci wydruku komputerowego), zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci, ofertg nalezy
sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Nie dopuszcza sie ztozenia oferty w wersji
elektronicznej.

2. Miejsce, forma i termin sktadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w biurze firmy: w dni robocze
w godzinach: od 09:00 do 15:00 lub przesta¢ na adres pocztowy: MET-BA SPOLKA JAWNA
A.B. ZEBRAKOWSCY: Rudna Mata 47H, 36-060 Gtogow Matopolski; (wigzaca jest data
wptywu do siedziby Zamawiajgcego).

3. Oferta powinna byé opieczetowana, parafowana i podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy/Dostawcy.

4. Kopie dokumentédw powinny zostal opatrzone napisem ,Za zgodnos¢ z oryginatem” |
podpisem osoby uprawnionej do sktadania oferty.

5. Opakowanie musi by¢ zamkniete lub zalakowane oraz oznaczone w nastepujacy sposob:
A. DANE OFERENTA WRAZ Z ADRESEM E-MAIL.

B. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: MET-BAJ SPOtKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY;
Rudna Mata 47H, 36-060 Gtogow Matopolski;

C. ADNOTACJA: ,Oferta na audyt wzorniczy. Nie otwiera¢ do dnia 03.11.2017 roku, do
godziny 16:15.”

6. Jezeli osoba podpisujacg oferte nie jest osoba upowainiona na podstawie aktualnego
wpisu do witasciwego rejestru gospodarczego (np. KRS, CEIDG, inne) nalezy przedtozyc
netnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien (dokument -
petnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w oryginale).

7. Kazdy z Wykonawcow/Dostawcodw/Oferentow zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg
kompletu zatgcznikdw wymienionych w pkt. XIIl. WYKAZ ZALACZNIKOW.

8. Wykonawca/Dostawca/Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte na jedno zamdwienie.
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9. Wykonawca/Dostawca/Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic
lub wycofac oferte.

10. Oferta musi zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

11. Wszelkie koszty ZWigzane Z przygotowaniem oferty DONOSI
Wykonawca/Dostawca/Oferent.

12. Ztozona oferta powinna zawierac, co najmniej:
e petng nazwe oferenta,

e adres lub siedzibe oferenta, adres e-mail, numer telefonu oraz numer NIP,

e cene netto oraz cene brutto oferty wyrazong w PLN, ktéra kupujacy jest obowigzany
zaptaci¢ wykonawcy za przedmiot zamowienia (oferta ztozona w walucie obcej bgdzie
liczona po kursie NBP z dnia dokonania wyboru oferty | zaokraglona do 2 miejsc po
przecinku).

e termin realizacji zamowienia,

e warunki ptatnosci,

e termin waznoéci oferty (nie krétszy niz 60 dni kalendarzowych), bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

e oferta musi by¢ sporzadzona na papierze firmowym Oferenta lub opatrzona pieczatka
firmowa, posiada¢ date sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osobg lub
osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu oferenta, przy
czym podpis musi byé czytelny lub opisany pieczgciami imiennymi.

13. Termin sktadania ofert uptywa 03.11.2017r. o godzinie 16.00. Oferty ztozone po
wyznaczonym terminie zostang odrzucone.
14. Termin otwarcia ofert: Data: 03.11.2017r., godzina: 16:15

1. Miejsce otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie firmy: MET-BAJ SPOLKA JAWNA
A.B. ZEBRAKOWSCY: Rudna Mata 47H, 36-060 Gtogéw Matopolski;
15. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do

ztozenia uzupetnien oraz dodatkowych wyjasnier dotyczacych oferty w terminie 7 dni od
daty otrzymania wezwania, za posrednictwem poczty elektroniczne;.

16. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane informacje niezbgane do dokonania jej
oceny zgodnie z kryteriami i wymaganiami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

17. Wykonawca/Dostawca/Oferent moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajqcego o wyjasnienie tresc
zapytania. Prosimy o przekazywanie ewentualnych pytan dotyczacych zamowienia do dnia
31.10.2017r. do godziny 12:00 w formie elektronicznej na adres: artur@met-baj.com.pl.

18. Wyjaénienia, sprostowania i odpowiedzi bedg przestane do oferentow, do ktérych oferta
zostata wystana, zainteresowanych drogg elektroniczng oraz upublicznione na stronie
internetowej Wnioskodawcy  (www.met-baj.com.pl), opublikowane na stronie

internetowej PARP poprzez Lokalny System Informatyczny (https://Isil420.parp.gov.p!/) —
Generator Wnioskow.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres w dniach: 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

XI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Ocena spetnienia w/w warunkdéw odbedzie sie poprzez analize i oceng tresci oferty |
dokumentdw dostarczonych przez Oferenta, metodg SPEENIA/ NIE SPEENIA.
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2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej zakres nie odpowiada treéci zapytania ofertowego to

jest:

e zostanie ztozona po terminie,

e zlozona przez podmiot podlegajacy wykluczeniu,

e jejtreé¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e jest nieckompletna (np. brak zatgcznikow, brak podpisdw na zatacznikach),

e zostata opisana niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w pkt. IX. OPIS
SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY ppkt. 4

3. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie orzystugujg zadne roszczenia przeciw
/amawiajgcemu.

4. Po wyborze najkorzystniejszej.oferty, Zamawiajacy bez zbednej zwtoki zawiadomi droga
mailowa wszystkich Wykonawcéw, ktdérzy ubiegali sig o udzielenie zamowienia, 0
wynikach postepowania.

5. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta niezwtocznie po dokonaniu wyboru

Wykonawcy/Dostawcy a przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie - zgodnie z
wymaganiami konkursu.

XIl. INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM |
TECHNICZNYM

1. WADIUM. Informacja na temat wadium (jezeli dotyczy): Zamawiajacy nie wymaga
wniesienia wadium.
2. 7ABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY. Informacja na temat ZNWU (jezeli

dotyczy): Zamawiajgcy nie bedzie wymagat wniesienia Zabezpieczenia Nalezytego
Wykonania Umowy

3. ZMIANA OGtOSZENIA ORAZ WARUNKOW UDZIELENIA ZAMOWIENIA. Zamawiajqcy
przewiduje zmiany ogtoszenia lub warunkéw udziatu w postgpowaniu.
W uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé lub uzupetni¢ tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. O
dokonanej zmianie Zamawiajacy poinformuje na swojej stronie internetowej, portalach,
na ktorych zapytanie zostalo ujawnione oraz drogg mailowg do wszystkich
Wykonawcow/Dostawcow, do ktdrych skierowano wczesniej zaproszenie do sktadania
ofert oraz do wszystkich Dostawcéw, ktérzy do dnia modyfikacji lub uzupetnienia tresci
zaproszenia ztozyli oferty. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny

‘do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagl na zakres
wprowadzonych zmian.

4. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA. Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu; |
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyisza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze

Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

XIIl.  WYKAZ ZAtACZNIKOW

IVET 75,
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Zatacznik nr 1 = FORMULARZ OFERTY

Zatacznik nr 2 — OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Zatacznik nr 3 — WIEDZA | DOSWIADCZENIE ORAZ POTENCJAL TECHNICZNY | OSOBOWY
Zatacznik nr 4 - ZAKRES MINIMALNY UMOWY WARUNKOWEJ NA REALIZACIE AUDYTU
WZORNICZEGO

Zatacznik nr 5 — OSWIADCZENIE O ILOSCI PODPISANYCH UMOW | ZDOLNOSCI DO ICH
WYKONANIA

Zatacznik nr 6 — UMOWA WARUNKOWA NA REALIZACIE AUDYTU WZORNICZEGO
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/10/2017/POPW_1.4_ wzor na konkurencje.

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(miejscowo$¢, data)

llllllllllllllllllllllllllllllllllllll

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

(nazwa i adres firmy — Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia tj. orzeprowadzenie Audytu Wzorniczego
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego polegajacego na analizie dziatalnosci Zamawiajacego pod
wzgledem potencjatu i potrzeb wzorniczych, ktorego wynikiem bedzie opracowanie Strategil
Wzorniczej., zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
1/10/2017/POPW_1.4 wzdr na konkurencje z dnia 26.10.201/r.

_(Eena—inet_to/t_)rutt-o):- - ]

L I I ﬂ - I

Czas r_ealiEacji- zaméwienia (Jv dﬁiachl -
kalendarzowych) — maksymalnie 5
miesiecy: |

— — - — — — E— — - _— - — —— — - A———————— ——

OSWIADCZENIA:

1. Ofwiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescig Zapytania ofertowego Postepowanie nr
1/10/2017/POPW_1.4 wzér na konkurencie z dnia 26.10.201/r oraz uzyskalismy
informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty i nie wnosimy do tresci ww.
Zapytania ofertowego zadnych zastrzezen.

2. Oéwiadczamy, ze oferowana przez nas cena uwzglednia wszystkie zobowigzania oraz
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia, zgodnie Z
wymaganiami okredlonymi przez Zamawiajgcego Ww Zapytaniu ofertowym nr
1/10/2017/POPW_1.4_wzér na konkurencje z dnia 26.10.201/r.

3. Oéwiadczamy, ze oferowana przez nas ustuga w petni odpowiada wszystkim wymaganiom
Zamawiajgcego okreslonym w Zapytaniu ofertowym nr 1/10/2017/POPW_1.4_wzor na
konkurencje z dnia 26.10.201/r.

4. Oéwiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 60 dni.

5. Zobowiazujemy sie — w przypadku wyboru naszej oferty, jako najkorzystniejszej — do
zawarcia umowy warunkowej w miejscu i terminie ustalonym wspolnie z Zamawiajgcym.

6. Oéwiadczamy, ze zrealizujemy zamowienie w terminie wskazanym w umowie, zgodnie z
ustalonymi przez strony warunkami ptatnosci.

7. Akceptuje warunki umowy stanowigcej zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania
ofertowego.

8. Oéwiadczamy, ze informacje zamieszczone w ofercie sg prawdziwe | zgodne ze stanem
faktycznym.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis osoby/oséb uprawnionej{ych) do sktadania
oéwiadczerh woli w imieniu Wykonawcy)

3¢
Brj l :“'-;q‘
/7 1_




lllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllll

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/10/2017/POPW _1.4_wzor na konkurencje.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(miejscowo$(, data)

(nazwa i adres firmy — Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Niniejszym oéwiadczamy, Ze nie istniejg pomiedzy nami a Zamawiajacym powigzania

osobowe lub kapitatowe, przez ktére rozumie sig wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane Z przygotowaniem |
orzeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci

na.

a)
b)
C)

d)

uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spoétki cywilnej lub spotki osobowey,

nosiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji,

oetnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione
watpliwodci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegolnosci pozostawaniu
w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis osoby/oséb uprawnionej{ych) do sktadania
oéwiadczenh woli w imieniu Wykonawcy)




_ - - I R I ‘9
- — — - _ _ - | — - - — - — _ _ k)
v _ I R ) R I | ¥
( &
\ - — — - — — — — - - — — — — — — — — — - — — — — {
i _ - _H S [ I
x|
— - _ _ _ _ I - - _ I R _ _ _ - _ i
mopjnpoud
_ i
JApne niuezespm  zelo  niuemopiafoid | Auany
| eoklezpemosdazud | niApne ejuazpemosdazud | M SiUIZOPEIMSOP ew BOMBUONAM fauemolApne
IweDjayd Z zeum Jead YdAuemozi|ealz sasyez eqosQ | @3sleiw _ eleq | yoAlop|  Yyoewes m ‘szueuq | PMZEN d._|_

"9T0Z — ZT0Z HOVLY1 M SNINAY VN WIINIZOYAM Z ZviM (DN3sn 9N

MOZOYAM) MOLINAOYd NFOMZOY 11931VHLS VINVMOLNIOYd HOADVZOALOG MOINIOYd HOIZHL [FINWIVN 0D HOANVNONAM ZVIAM 'V 25920

AMOSBOSO | ANZDINHDIL IVIDNILOd Zvd0 JINTZOAVIMS0d | vZA3IM

(e1ep ‘2somodsiaiw)

...................................

‘[z21u10Z M\ 118318415 Siuemodeldo
21zpdq waniuAm 083101 ‘yYoAzouiozm gazijod | njelualod wapa|8zm pod o3adkfeimewez 1dsoujejeizp alzijeue eu o8aokle8ajod oZadkleimeweyz
emisioiqaispazid o8azoiusozp\ NIApNY 3luazpemoidazid [} elusIMOwWez niolwpazid SlUBUOYAM BU 033aMOMB40 eluemodalsod AzoAlo(Q

(ADMBUOYAM ~ AW SaJpe | BMZEU)

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

llllllllllllllllllllllllllllll

‘3[DUaINJUOY BU JOZM #'T MdOd/LT0Z/0T/T JU 039MOU3J0 eiuelAdez op € Ju }iuzokjez



(ADMEBUONAM NILSIUI M IJOM USZOPEBIMSO
eiuepepys op (YoA)puolumesdn qoso/Aqoso sidpod)

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Iwepa)a Z zedm deud YdAuemozi|ealz saaez

mopnpoud niuezeipm
niApne | zeso nuemopafosd m auazopeimsop | [uemolApne
_m_:m: m_cmcov_>>> 32sloiu | eleq | ew tmamv_m_ _._uéot_ ‘Yoewel M ‘0zuelg _ Awl Ij EmzeN _ Oysimzeu

- P

epadsy3 |
] “dwy | .n_._

VINIIMOWYZ NINVAMANONAM M DAZDINLSIZON ¥a38 AZYOL ‘MOLYIdSHT ZVIAM '8 397D




llllll

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 1/10/2017/ POPW 1.4 wzdr na konkurencje.

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

................................. (miejscowos¢, data)

lllllllllllllllllllllllllllllllll

(nazwa i adres firmy — Wykonawcy)

ZAKRES MINIMALNY UMOWY WARUNKOWES NA REALIZACJE AUDYTU WZORNICZEGO

Umowa warunkowa musi w szczegolnosci uwzgledniac:

1.

10.

11.

12.

Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach audytu wzorniczego z uwzglednieniem
harmonogramu i miejsca ich realizacji;

Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia audytu wzorniczego oraz opracowania
strategii wzorniczej;

Informacje o zespole wykonawcy realizujgcym audyt oraz opracowujgcym strategie
wzorniczg wraz z przypisaniem osob do poszczegdlnych dziatan;

Informacje o osobach wyznaczonych ze strony wnioskodawcy do wspotpracy przy
realizacji audytu i opracowania strategii wzorniczej;

Wynagrodzenie przystugujagce wykonawcy za realizacjg dziatan zwigzanych z
orzeprowadzeniem audytu oraz opracowaniem strategii wzorniczej;

Kwestie przeniesienia na wnioskodawce autorskich praw majatkowych i praw zaleznych
do wszelkich utworéw powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem audytu wzorniczego |
opracowaniem strategii wzorniczej;

Zobowigzanie wykonawcy do udziatu jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu
Ekspertéw w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem konkursu do
Ftapu | dziatania 1.4 ,Wzor na konkurencje” POPW;

Zobowigzanie wykonawcy do opracowania strategil wzorniczej zgodnie z wymogami
okreélonymi w Regulaminie konkursu do Etapu | dziatania 1.4 "Wzor na konkurencje”
POPW:;

Zobowiazanie wykonawcy do uzgodnienia ostatecznej wers)l strategii wzorniczej z
wnioskodawcy;

Zobowigzanie wykonawcy do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgtoszonych
przez PARP;

Warunek uzalezniajgcy obowigzywanie umowy od umieszczenia projektu whnioskodawcy
na lidcie projektow spetniajacych kryteria formalne | zakwalifikowanych do oceny
merytorycznej opublikowanej na stronie internetowej] PARP albo warunek uzalezniajacy
obowigzywanie umowy od otrzymania informacji od PARP 0 przyznaniu dofinansowania.
Do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie wnioskodawca realizuje projekt na wtasne
ryzyko;

Zobowiazanie wykonawcy do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami dziatania 1.4
~Wzor na konkurencje” POPW. |

(podpis osoby/oséb uprawnionej{ych) do skladania
oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 1/10/2017/POPW_1.4_wzor na konkurencjg.

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

....................................... (miejscowo$d, data)

llllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(nazwa i adres firmy — Wykonawcy)

O0SWIADCZENIE O 1LOSCI PODPISANYCH UMOWI | ZDOLNOSCI DO ICH WYKONANIA

Jako ekspert wskazany przez ..., / nazwa firmy / do realizacji audytu
wzorniczego w ramach dziatania 1.4 ,Wzor na konkurencje” Program Operacyjny Polska
WSChodNia Na MZECZ ...vvveviviireernneeeiniiineiinnensienns ./ nazwa Zamawiajacego/ oswiadczam, ze jestem
zgtoszony jako ekspert do wykonania ... szt. innych ustug w ramach ww. dziatania.

Jednoczeénie oéwiadczam, ze posiadam mozliwoéé zrealizowania ustug w ramach wszystkich
zgtoszonych do konkursu projektow.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis osoby/oséb uprawnionej(ych) do sktadania
oéwiadczeri woli w imieniu Wykonawcy)

Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 1/10/2017/ POPW 1.4 wzor na konkurencjeg.
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UMOWA WARUNKOWA NA REALIZACIE AUDYTU WZORNICZEGO

7awarta w Rudna Mata w dniu ....11.2017 roku, pomiegdzy:

MET-BAJ SPOLKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY, ADRES: Rudna Mata 47H, 36-060 Glogéw
Matopolski, NIP: 813-020-30-59, KRS: 0000146322 REGON: 690040048, reprezentowang

orzez: Artur Zebrakowski - Wspotwtasciciel zwanym  dalej: Zamawiajacym
a

........................................................ , ADRES: .uioiieiinressecnsennsecscscssannontsnsasssssnnes NIP ,
REGON: ooveeecervneereneniens, NFE KRS i, reprezentowanym PrZez: ...y

zwanym dalej: Wykonawcq

Zamawiajacy oraz Wykonawca facznie w dalszej czgsci umowy nazywani Stronami
niniejszym zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§ 1 [Przedmiot umowy]
Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje sig do wykonania Audytu wzorniczego,
ktérego wynikiem bedzie opracowana strategia wzornicza, w zakresie i na warunkach
okres$lonych w niniejszej Umowie.

§ 2 [Sposdb realizacji i zakres przeprowadzanego audytu]

1. Wykonawca przeprowadzi audyt, dokonujac analizy dziatalnoéci Zamawiajacego pod
wzgledem jego potencjatu i potrzeb wzorniczych.

analize wzornicza Zamawiajacego w zakresie oferty produktowe;

analize wzornicza Zamawiajacego w zakresie modelu biznesowego;

analize wzorniczg Zamawiajacego w zakresie technologii;

analize wzorniczg Zamawiajacego w zakresie struktury organizacyjnej;

analize wzornicza Zamawiajacego w zakresie procesow komunikacji;

analize wzornicza Zamawiajgcego w zakresie strategii marketingowej;

analize wzornicza Zamawiajacego w zakresie zdefiniowania i charakterystyki klientow

i konkurenciji oraz kluczowych w kontekscie Zamawiajacego trendow branzowych;

analize potrzeb Zamawiajacego w zakresie zarzgdzania wzornictwem;

i. analize oferty pod katem wykorzystania wzornictwa | potencjatu rynkowego
Zamawiajgcego.

@O0 T

=

§ 3 [Rezultat przeprowadzonego audytu]

1. Po przeprowadzeniu audytu, Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania raportu z
przeprowadzonego audytu wzorniczego (zwany Ww niniejszej Umowie: ,Strategia
wzornicza”).

2. Strategia wzornicza winna zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy
a. ogolng charakterystyke firmy zawierajacq analiz¢ wzorniczg przedsiebiorstwa w

zakresie produktow, technologii, struktury organizacyjnej, procesow komunikacji z

klientem, strategii marketingowej;




b. ogdlny opis otoczenia firmy w zakresie designu zawierajacy co najmniej informacje
odnoénie charakterystyki klientéw, opis gtownych konkurentow;

c. opis trendow rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekscie Zamawiajgcego
trendéw branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale wptywu
na rynek Zamawiajgcego;

d. ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w firmie oraz jej potencjatu w tym
zakresie;

e. zdefiniowanie problemdw wzorniczych w firmie (przy czym problemy te mogq
dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych procesow biznesowych w firmie);

f. mozliwoéci  rozwigzania  problemdédw  wzorniczych w przedsiebiorstwie
Zamawiajgcego,

g. rekomendacje dalszych szczegdtowych dziatan dia firmy.

3. Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze Strategil wzorniczej w wersji papierowej, A4,
trwale ztaczonej, a takze przekaze j3 Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej CD/DVD
(pliki w formacie .doc oraz .pdf). Przygotowanie koncowe; wersji Strategii wzornicze)
zostanie uzgodnione z Zamawiajacym w ten sposéb, ze Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu wstepng wersje Strategii wzorniczej, do ktorej Zamawiajgcy ma prawo
zgtoszenia umotywowanych wnioskow 0 dokonanie odpowiednich
poprawek/uzupetnien (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania wstepnej wersj|
Strategii wzorniczej), a Zamawiajacy zobowigzany jest do ich rozpatrzenia |
ewentualnego uwzglednienia w kornicowej wersji Strategii wzorniczej. Wykonawca
zobowigzany jest réwniez do uwzglednienia uwag do Strategii wzorniczej zgtoszonych
przez PARP.

4. Audyt wzorniczy zostanie przeprowadzony w siedzibie firmy i/lub oddziatach tj. MET-BAJ
SPOLKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY, ADRES: Rudna Mata 47H, 36-060 Gtogow
Matopolski,

5. W przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie do oceny merytorycznej,
orzedstawiciel wybranego przez Zamawiajgcego wykonawcy audytu wzorniczego
zobowiazany bedzie do udziatu w posiedzeniu Panelu Ekspertow, o ktéorym mowa w § 10
Regulaminu konkursu dla Dziatania 1.4 Wzor na konkurencjg | Etap w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, w terminie wyznaczonym przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci. Wybrany wykonawca zobowigzany bedzie do
wytypowania eksperta/ekspertéw, ktdrzy wezma udziat w posiedzeniu Panelu Ekspertow
(w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z dokumentacjg konkursowg dla Etapu |
Dziatania 1.4 ,Wzdér na konkurencje" PO PW 2014-2020) oraz do przygotowania
orezentacji projektu na posiedzenie Panelu Ekspertow na podstawie przekazanych przez
Zamawiajacego danych.

6. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania Strategi wzorniczej zgodnie z wymogami
okreélonymi w Regulaminie konkursu do Etapu | dziatania 1.4 ,Wzor na konkurencje”
POPW oraz wykonywania niniejszej Umowy zgodnie z zasadami dziatania 1.4 ,Wzér na
konkurencje” POPW. |

§ 4 [Skiad zespotu Wykonawcy oraz ZamaWiajqcego]
1. Wykonawca wskazuje, iz w skfad zespotu wykonujacego przedmiot niniejszej Umowy

wejda:

a. - ceeeneener, Fealizowane dziatania/zakres prac: ...,
D, ceeeeeeseeeeeneeenenns, FEQliZOWaNE dziatania/zakres prac: ...
C.  soreeervenesnessnneenenness, F@AliZOWaNe dziatania/zakres prac: ...,
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Ao oo reeseeeens, FE@lizowane dziatania/zakres prac: ...

2. Zmiana o0séb o ktorych mowa w ust. 1 moze zosta¢ dokonana przez Wykonawce
wytacznie za zgoda Zamawiajgcego, po uprzednim uzyskaniu akceptacji PARP-u dla
nowego eksperta.

3. Zamawiajacy wskazuje, iz ze strony Zamawiajacego do wspotpracy przy realizacji audytu |
opracowania strategii wzorniczej wejdg 4 osoby:

a. :
D. et ,
C. ’
d. ,

§ 5 [Harmonogram wykonania przedmiotu umowy]

1. Termin rozpoczecia czynnos$ci audytowych: w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty
rozpoczecia obowigzywania niniejszej umowy zgodnie z § 11 ust. 1 niniejszej Umowy, z
zastrzezeniem, ze Wykonawca ma prawo wstrzymac sie z rozpoczgciem wykonywania
swoich obowiazkéw do czasu zaptaty przez Zamawiajgcego catosci zaliczki o ktore;
mowa w § 6 ust. 4 niniejsze] Umowy

2. Termin przeprowadzenia audytu: ..., dNi kalendarzowych od daty
rozpoczecia obowigzywania niniejszej umowy 2godnie z § 11 ust. 1 niniejszej Umowy.

3. Planowany termin realizacji zamdéwienia (maksymalnie 5 miesigcy): tj. od 15.03.2018 do
31.08.2018 roku z tym, ze podane daty (rozpoczecia i zakoriczenia ale z zastrzezeniem,
7e catkowity okres realizacji nie dtuzszy niz 5 miesiecy od daty rozpoczecia) sq datami
umownymi (moga ulec zmianie), okreslonymi na podstawie nprawdopodobnych
mozliwych dat wykonania zadania, opartych na danych z regulaminu konkursu oraz
ograniczerh czasowych wynikajacych z koniecznosci zebrania dokumentow oraz samego
faktu zawarcia umowy na realizacje projektu Zamawiajgcego z PARPem.

4. Podstawowe wymagania Zamawiajacego do harmonogramu prac: Termin przekazania
Zamawiajgcemu:

- wstepnej wersji_Strategii_wzorniczej: nie péiniej niz 30 dni do ostatecznej daty
przekazania dokumentacji zadeklarowanej przez Wykonawce, wybranego do realizacji
zadania,

. ostatecznej wersji Strategii wzorniczej: nie péiniej niz do 7 dni roboczych od daty
zgtoszenia ostatnich zastrzezen do raportu przez Zamawiajacego. Jezeli zakres zmian do
wersji pierwotnej okaze sie znaczacy, to Wykonawca zastrzega sobie prawo do
orzedtuzenia tego czasu, doktadajac jednoczesnie staran, aby czas realizacj poprawek
byt moiliwie najkrétszy oraz miescit sie w zadeklarowanym przez wybranego
Wykonawece ostatecznym terminie wykonania zadania.

5. Szczegdtowy harmonogram przeprowadzenia audytu wzorniczego i opracowania
strategii wzorniczej (z uwzglednieniem wytycznych podstawowych Zamawiajqcego do
harmonogramu prac oraz planowanego terminu realizacji) zostanie ustalony przez
Zamawiajacego w konsultacji z wybranym Wykonawcy - z zastrzezeniem, ze audyt
wzorniczy musi rozpocza¢ sie w terminie jednego miesigca od daty zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu z PARP przez Zamawiajacego, a okres realizacji projektu nie
moze przekracza¢ 6 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia projektu (wymagania PARP).

§ 6 [Wynagrodzenie]




Strony ustalajg, iz z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie brutto w wysokosci: ............zt (stownie: vevesnanes) Lo eens zt. netto + .............
zt. VAT.

Cena brutto okreélona w par. 6 ust. 1 jest ceng ryczattowa i Wykonawcy nie przystuguje
prawo do jej zmiany i waloryzacji.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na podstawie prawidiowo wystawione] przez
Wykonawce faktury VAT, na rachunek bankowy w niej wskazany, w terminie do 21 dni
od daty jej wystawienia.

Podstawa do obcigzenia Zamawiajacego fakturg VAT o ktérej mowa w ust. 2, jest
przekazanie Zamawiajgcemu ostatecznej wersji Strategii wzorniczej i podpisanie
protokotu odbioru.

Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty Wykonawcy zaliczki w wysokosci 25%
wynagrodzenia o ktorym mowa w ust. 1 tf. ............. zt. brutto, nie pozniej niz w ciggu /
dni od daty rozpoczecia obowigzywania niniejszej umowy zgodnie z § 11 ust. 1 niniejsze]
Umowy.

§ 7 [Obowigzki Zamawiajqcego]
W celu prawidtowego i rzetelnego wykonania przez Wykonawce zlecenia, Zamawiajacy
udostepni Wykonawcy w okresie trwania niniejszej umowy wszelkie zadane przez
Wykonawce materiaty niezbedne do wykonania Przedmiotu Umowy
Zamawiajacy bedzie udzielat Wykonawcy bez zbednej zwtoki wyczerpujacych informac;ji i
wyjasniert niezbednych do wykonania niniejszej Umowy oraz zapewni Wykonawcy
mozliwoé¢ faktycznego wykonywania czynnosci audytowych.
Zamawiajacy bedzie wspétdziatat z Wykonawca w celu zapewnienia sprawnego
przebiegu wykonywania Przedmiotu Umowy.

§ 8 [Obowiazki Wykonawcy]
Wykonawca zobowiazuje sie do niezwtocznego przystapienia do wykonania przedmiotu
zamdwienia oraz do przedstawienia, na wezwanie Zamawiajacego szczegotowego planu
czynnosci zmierzajacych do opracowania przedmiotu umowy
Wykonawca zobowiazuje sie do wprowadzenia do opracowane] Strategii Wzornicze)
wszystkich poprawek i uzupetnien zgtoszonych przez Zamawiajacego lub PARP w toku
realizacji projektu oraz do udzielenia niezbednych wyjasniei. Czynnosci te Wykonawca
bedzie wykonywat w ramach ceny okreslonej w par. 6 umowy, w terminach wskazanych
przez Zamawiajqcego lub PARP.
Wykonawca bedzie wspoétdziatat z Zamawiajacym w celu zapewnienia sprawnego
przebiegu wykonywania Przedmiotu Umowy.

§ 8 [Ochrona danych oraz informac;ji]

Wszelkie przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego informacje, w ktorych
posiadanie Wykonawca wszedt realizujgc Przedmiot Umowy, stanowig informacje
poufne. |

Informacjami poufnymi sg réwniez dane osobowe oraz wszelkie inne informacje
dotyczace oséb zatrudnianych przez Zamawiajacego, ktére s znane Wykonawcy lub do
ktérych Wykonawca ma dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

W czasie trwania niniejszej umowy, a takze po jej zakonczeniu Wykonawca zobowigzuje
sie zachowa¢ informacje, o ktérych mowa w powyzszych punktach w scistej tajemnicy, a
w szczegdlnoéci nie kopiowaé lub w jakikolwiek sposéb powielaé tych informacji lub nie




sezwalaé osobom trzecim na kopiowanie lub powielanie, z wyjatkiem uzycia zgodnego z
interesem Zamawiajacego i niezbednym w celu prawidtowego wykonania przedmiotu
niniejszej] Umowy.

Powyzszego zobowigzania nie narusza ujawnienie i uzycie informacji:

1) dostepnych publicznie; |

2) uzyskanych niezaleznie z innych zrodet,

3) co do ktdrych uzyskano pisemng zgodeg na ich ujawnienie;

4) ktérych ujawnienie moze byC wymagane na podstawie odrebnych przepisow prawa.

§ 9 [Prawa majatkowe autorskie]

Z momentem zaptaty catosci wynagrodzenia o ktorym mowa w § 6 ust. 1 niniejsze]
Umowy, w ramach powyiszego wynagrodzenia, Wykonawca przenosi ha Zamawiajqcego
autorskie prawa majatkowe do przedmiotu niniejszej Umowy, bez ograniczenia
terytorium, czasu i liczby egzemplarzy a Zamawiajacy nabywa autorskie prawa
majatkowe do przedmiotu niniejszej Umowy z prawem wykonywania i zezwalania na
wykonywanie zaleinych praw autorskich - bez obowiazku sktadania w tym zakresie
dodatkowego oéwiadczenia, w zakresie wszelkich utworow, dziet powstatych w zwigzku
z przeprowadzeniem audytu wzorniczego i opracowanie strategil wzorniczej.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do swobodnego wykorzystywania ww. utworow, w tym
wynikéw Audytu Wzorniczego i Strategii Wzornicze] w dziatalnosci Zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie w szczegolnosci uzywat i korzystat z utwordow samodzielnie lub przy
pomocy osdb trzecich, na wtasny uzytek, lub uzytek jednostek powigzanych, w celu
prawidtowego zrealizowania zobowigzan wynikajacych z umow, jakie Zamawiajacy
zawart lub zamierza zawrze¢ z PARP w celu uzyskania dofinansowania.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu zgody na dokonywanie wszelkich zmian, przerdbek,

adaptacji lub modyfikacji Przedmiotu Umowy, a takze na korzystanie z nich w dowolnym
zakresie.

§ 10 [Osoby wyznaczone do wspétpracy]
Osobami do kontaktu w sprawie realizacji Przedmiotu umowy s3:
A. Ze strony Zamawiajgcego:

e Artur Zebrowski, email: artur@met-baj.com.pl tel. +48 502-687-740
B. Ze strony Wykonawcy:

@ iereereerennenennsy, @MAT tel. oo,

Zmiana oséb o ktérych mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany niniejszej Umowy i wymaga
poinformowania o tym fakcie drugiej Strony

§ 11 [Obowigzywanie umowy]

Niniejsza umowa ma charakter warunkowy a jej moment obowigzywania (z
zastrzezeniem ust. 2) nastapi w dniu ziszczenia sie warunku tj. otrzymania informacji od
Zamawiajacego o podpisaniu umowy z PARP na realizacjg projektu' "Wzrost
konkurencyjnosci Firmy MET-BAJ SPOLKA JAWNA A.B. ZEBRAKOWSCY, poprzez
zwiekszenie potencjatu w zakresie zarzadzania wzornictwem” etap | w ramach Dziatania
1.4 ,Wzo6r na konkurencje", | Osi Priorytetowej: ,Przedsiebiorcza Polska Wschodnia",
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 — 2020.

Po ziszczenia sie warunku o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy przystuguje prawo do
odstapienia od niniejszej Umowy, w ciggu 30 dni od dnia wystania do Zamawiajacego
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wezwania do zaptaty, jesli Zamawiajacy pozostaje w op6inieniu w zaptacie w catosci lub
w czeéci zaliczki, o ktorej mowa w § 6 ust. 4 niniejszej Umowy.

§ 12 [Postanowienia koncowe]
1. Zmiany i uzupetnienia niniejszej] umowy, wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, ktorych
nie da sie rozstrzygnac¢ polubownie, Strony poddaja pod rozstrzygnigcie przez sad

wtaéciwy miejscowo dla siedziby Wykonawcy.
3. Umowa niniejsza sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach; w
dwoch egzemplarzach dla Zamawiajacego i jednym dla Zamawiajgcego.

[ZAMAWIAJACY] [WYKONAWCA]




